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Приложение
УТВЕРЖДЕНО
постановлением
администрации города 
Владимира

                                                                                       от __________ №______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение)

спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный
разряд»

1. Общие положения

1.1.  Настоящий  административный  регламент  предоставления
муниципальной  услуги  «Присвоение  (подтверждение)  спортивных  разрядов
«второй  спортивный  разряд»,  «третий  спортивный  разряд» (далее  -
административный  регламент)  разработан  в  целях  повышения  качества
исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по
присвоению  (подтверждению)  спортивных  разрядов  «второй  спортивный
разряд», «третий спортивный разряд» (далее - муниципальная услуга), создания
комфортных условий для участников отношений, возникающих при реализации
муниципальной  услуги,  и  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность
действий (далее  -  административные процедуры) при осуществлении данной
муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга носит заявительный характер.
1.2.1.  Заявителями  муниципальной  услуги  являются  физкультурно-

спортивные  организации  (в  том  числе  спортивные  клубы,  образовательные
организации),  где  спортсмен  проходит  спортивную  подготовку  по
представлению, заверенному печатью (при наличии) и подписью руководителя
региональной спортивной федерации (далее - заявители).

1.3.  Информация  о  муниципальной  услуге  является  открытой  и
общедоступной.

1.4. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги
заявители в письменной или устной формах могут обратиться в управление по
физической культуре,  спорту  и  молодежной политике  администрации города
Владимира  (далее  —  управление),   по  адресу:  600017,  г.Владимир,
ул.Строителей,  д.6,  телефон  (факс)  53-33-33,  e-mail:  sport@vladimir-city.ru.  

Письменное  обращение  может  быть  представлено  лично,  отправлено
почтовой  или  факсимильной  связью,  а  также  через  информационно  —
телекоммуникационную  сеть  Интернет  на  адрес  электронной  почты
управления.
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1.5. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги
заявителями используются следующие формы консультирования:

– индивидуальное  консультирование  при  личной  беседе  в  устной
форме;

– индивидуальное консультирование по телефону;
– индивидуальное консультировании по электронной почте;
– ответы на письменные запросы.
1.6.  Информация о  месте  нахождения и  графике работы управления,  о

предоставлении  муниципальной  услуги  доводится  до  сведения  заявителей,
следующими способами:

– на  официальном  сайте  органов  местного  самоуправления  города
Владимира (www.vladimir-city.ru);

– на информационном стенде управления;
– с помощью средств телефонной связи.
Консультирование осуществляется по следующим вопросам:
– об основаниях для предоставления муниципальной услуги;
– об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
– о  перечне  документов,  необходимых  для  предоставления

муниципальной услуги;
– о порядке обжалования решений, действий или бездействия органа,

должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
1.7.  Время  ожидания  заявителя  при  индивидуальном  устном

консультировании не может превышать 15 минут.
Продолжительность индивидуального устного консультирования каждого

заявителя ответственным специалистом составляет не более 15 минут.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственный

специалист  подробно  и  в  вежливой  форме  информирует  обратившихся  по
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с
информации  о  наименовании  управления,  в  которое  позвонил  заявитель,
фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный
звонок.

При  невозможности  специалиста,  принявшего  звонок,  самостоятельно
ответить  на  поставленные  вопросы,  телефонный  звонок  должен  быть
переадресован (переведен) на другого специалиста, владеющего информацией,
или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по
которому можно получить необходимую информацию.

1.8. При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ
на  обращение  направляется  по  электронной  почте  на  электронный  адрес
заявителя  в  срок,  не  превышающий  10  календарных  дней  с  момента
поступления обращения в управление.

Датой  получения  обращения  является  дата  регистрации  входящего
обращения.

1.9. Ответ на обращение заявителя направляется почтой в адрес заявителя
в  срок,  не  превышающий  30  дней  с  момента  получения  письменного
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обращения.  Датой  получения  обращения  является  дата  регистрации  в
учреждении входящего обращения.

1.10.  Перечень  информации,  размещаемой  на  стендах  в  местах
предоставления муниципальной услуги:

-  реквизиты  нормативных  правовых  актов,  содержащих  нормы,
регулирующие  предоставление  муниципальной  услуги  и  их  отдельные
положения;

-  перечень,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги
документов и требования к ним;

- настоящий административный регламент.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение (подтверждение)
спортивных  разрядов  «второй  спортивный  разряд»,  «третий  спортивный
разряд».

2.2.  Муниципальная  услуга  предоставляется  управлением (Адрес
управления:  600017,  г.  Владимир,  ул.  Строителей,  д.  6,  тел.  (факс)  53-33-33,
e-mail: sport@vladimir-city.ru.).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- издание приказа начальника управления о присвоении (подтверждении)

спортивных  разрядов  «второй  спортивный  разряд»,  «третий  спортивный
разряд»;

-  уведомление  об  отказе  в  присвоении  (подтверждении)  спортивных
разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд».

2.4.  Максимальный  срок  предоставления  муниципальной  услуги
составляет 2 месяца со дня регистрации документов в управлении.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги
являются:

- Конституция Российской Федерации;
-  Федеральный  закон  от  06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и

спорте в Российской Федерации»;
-  Федеральный  закон  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказ  Министерства  спорта  Российской  Федерации  от  20.02.2017

№  108  «Об  утверждении  положения  о  Единой  всероссийской  спортивной
классификации»;

-  Приказ  Министерства  спорта  Российской  Федерации  от  28.02.2017
№ 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях»;

-  Закон  Владимирской  области  от  05.02.2009  №  4-ОЗ  «О  физической
культуре и спорте во Владимирской области»;
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- решение Совета народных депутатов города Владимира от 31.01.2019
№  6  «О  Положении  об  управлении  по  физической  культуре,  спорту  и
молодежной политике администрации города Владимира».

2.6. Для  предоставления  муниципальной  услуги  по  присвоению
(подтверждению)  спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий
спортивный  разряд»  заявитель  в  течение  4  месяцев  со  дня  выполнения
спортсменом  норм,  требований  и  условий  их  выполнения  представляет
следующие документы:

– представление на присвоение (подтверждение) спортивного разряда
согласно приложению к настоящему административному регламенту;

– копия  протокола  или  выписка  из  протокола  официального
соревнования,  заверенная  председателем  главной  судейской  коллегии
соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и
условий их выполнения;

– копия  справки  о  составе  и  квалификации  судейской  коллегии,
подписанная  председателем  судейской  коллегии  (главным  судьей)  и  лицом,
уполномоченным организацией, проводящей соревнования;

– копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской
Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства;

для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении;
- две фотографии размером 3 x 4 см.

Все  требуемые  для  присвоения  (подтверждения)  спортивного  разряда
«второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» документы должны
быть  заверены  руководителем  физкультурно-спортивной  организации,  с
которой  спортсмен  заключил  гражданско-правовой  договор  или  трудовой
договор  либо  в  которой  осуществлял  подготовку  к  официальным
соревнованиям до дня выступления в официальном соревновании, на котором
спортсмен  выполнил  необходимые  для  присвоения  соответствующего
спортивного разряда нормы, требования и условия их выполнения.

2.7.  Основаниями  для  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги, являются:

-  предоставление  документов  для  присвоения  (подтверждения)
спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий  спортивный
разряд», не  соответствующих  требованиям,  предусмотренным пунктом  2.6
настоящего административного регламента

- представление неполного пакета документов, предусмотренных в пункте
2.6 настоящего административного регламента;

После  устранения  оснований  для  отказа  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  заявитель  вправе
повторно обратиться за получением муниципальной услуги.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по
присвоению  (подтверждению)  спортивного  разряда  «второй  спортивный
разряд», «третий спортивный разряд» являются:

-  несоответствие  выполненных  спортсменом  норм  и/или  требований  и
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условий их выполнения нормам и/или требованиям и условиям их выполнения,
предусмотренным Единой всероссийской спортивной классификацией (далее -
ЕВСК), утвержденной приказом Министерства спорта Российской Федерации
от 20.02.2017 № 108;

-  нарушение  срока  подачи  документов  для  присвоения  спортивного
разряда заявителем; 

- представление  заявителем  недостоверных  сведений,  содержащихся  в
представленных документах.

2.9.  Основания  для  приостановления  муниципальной  услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  запроса  о

предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата
предоставления муниципальной услуги.

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления  о
предоставлении муниципальной услуги не может быть более 15 минут.

Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  получении  результата
предоставления муниципальной услуги не может быть более 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса о представлении муниципальной услуги и
приложенных к нему документов составляет 15 минут.

2.13.  Требования  к  помещению,  в  котором  предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для оформления документов,
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В  местах  ожидания  и  приема  документов  устанавливаются  стулья  для
посетителей,  выделяется  место  для  оформления  документов,
предусматривающее столы (стойки) с канцелярскими принадлежностями.

Помещение,  выделенное  для  предоставления  муниципальной  услуги,
должно  соответствовать  санитарно-эпидемиологическим  правилам,
требованиям  к  обеспечению  доступности  для  инвалидов  в  соответствии  с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Места  ожидания  и  приема  документов  должны  быть  оборудованы
стульями,  столами,  обеспечиваться  канцелярскими  принадлежностями  для
написания  письменных  обращений,  информационными  стендами  с  текстом
настоящего  регламента,  указанием  перечня  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной услуги,  и  образцами заполнения  документов
для  получения  муниципальной  услуги,  а  также  вывесками  с  указанием
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

Рабочее  место  специалиста  должно  быть  оборудовано  персональным
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам
данных, печатающим устройством.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
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-  уровень  квалификации  профессиональной  подготовки  специалистов,
осуществляющих оказание муниципальной услуги;

-  полнота  и  актуальность  информации  о  порядке  предоставления
муниципальной услуги;

-  строгое  соблюдение  сроков  предоставления  муниципальной услуги  и
других требований настоящего административного регламента;

-  отсутствие  обоснованных  жалоб  на  предоставление  муниципальной
услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

-  прием  и  регистрация  представления  с  приложенными  к  нему
документами;

-  рассмотрение  представления  и  приложенных  к  нему  документов,
принятие решения о присвоении (подтверждении) спортивного разряда «второй
спортивный разряд», «третий спортивный разряд» или об отказе в присвоении
(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный разряд»;

- уведомление заявителя о принятом решении.
3.2.  Прием  и  регистрация  представления  с  приложенными  к  нему

документами.
Основанием  для  начала  административной  процедуры  является

обращение  заявителя  в  управление  с  представлением  и  документами,
предусмотренными  пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

Представление  для  присвоения  (подтверждения)  спортивного  разряда
«второй  спортивный  разряд»,  «третий  спортивный  разряд» и  прилагаемые
документы  подаются  в  управление  заявителем в  течение  4  месяцев  со  дня
выполнения  спортсменом  норм,  требований  и  условий  их  выполнения,
предусмотренных ЕВСК.

Специалист,  ответственный  за  прием  и  регистрацию  документов,
необходимых  для  представления  муниципальной  услуги  проверяет
правильность  заполнения  представления  и  наличие  всех  необходимых
документов  в  соответствии  с  требованием  пункта  2.6 настоящего
административного регламента.

При  отсутствии  оснований  для  отказа  в  приеме  документов  в
соответствии  с  пунктом  2.7  настоящего  административного  регламента
специалист, ответственный за прием и регистрацию документов регистрирует
представление и приложенные к нему документы в журнале регистрации.

Срок выполнения вышеуказанных процедур - 15 минут.
3.3.  Рассмотрение  представления  и  приложенных  к  нему  документов,

принятие решения о присвоении (подтверждении) спортивного разряда «второй
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спортивный разряд», «третий спортивный разряд» или об отказе в присвоении
(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный разряд».

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является
регистрация представления и приложенных к нему документов специалистом,
ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист,  ответственный  за  предоставление  муниципальной  услуги
проверяет состав, рассматривает и оценивает документы, указанные в пункте
2.6  настоящего  административного  регламента  на  соответствие  требованиям
действующего законодательства - не более 19 рабочих дней.

При  соответствии  предоставленных  заявителем  сведений  и  отсутствии
оснований  для  отказа  в  присвоении  (подтверждении)  спортивного  разряда
«второй спортивный разряд»,  «третий спортивный разряд»,  выявленных при
рассмотрении  документов,  указанных  в  пункте  2.6   настоящего
административного регламента, специалист, ответственный за предоставление
муниципальной услуги, готовит проект приказа о присвоении (подтверждении)
спортивного разряда «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»
и направляет его на подпись начальнику управления - не более 15 рабочих дней.

При  несоответствии  предоставленных  заявителем  сведений  и  наличии
оснований  для  отказа  в  присвоении  (подтверждении)  спортивного  разряда
«второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», предусмотренных в
пункте  2.8 настоящего  административного  регламента,  выявленных  при
рассмотрении  документов,  специалист,  ответственный  за  предоставление
муниципальной  услуги,  готовит  уведомление  об  отказе  в  присвоении
(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный  разряд».  В  уведомлении  заявителю  указываются  причины,
послужившие  основанием  для  принятия  решения  об  отказе  в   присвоении
(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный разряд».

Начальник  управления  подписывает  приказ  о  присвоении
(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный  разряд» либо  уведомление  об  отказе  в  присвоении
(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный  разряд» и  передает  его  специалисту,  ответственному  за
предоставление муниципальной услуги, для выдачи его заявителю.

Срок выполнения административной процедуры - не более 60 дней со дня
регистрации поступивших от заявителя документов.

Результатом выполнения данной административной процедуры является
приказ  о  присвоении  (подтверждении)  спортивного  разряда  «второй
спортивный разряд», «третий спортивный разряд» либо уведомление об отказе
в предоставлении (подтверждении)  спортивного разряда «второй спортивный
разряд», «третий спортивный разряд».

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении.
Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры

является  подписанный  и  зарегистрированный  приказ  о  присвоении
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(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный  разряд» либо  уведомление  об  отказе  в  предоставлении
(подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий
спортивный разряд».

Специалист,  ответственный  за  предоставление  муниципальной  услуги
информирует заявителя о  принятом решении путем выдачи копии приказа  о
присвоении  (подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный
разряд», «третий спортивный разряд» либо направляет уведомление об отказе в
присвоении  (подтверждении)  спортивного  разряда  «второй  спортивный
разряд», «третий спортивный разряд».

Срок выполнения административной процедуры - в течение 10 рабочих
дней со дня принятия решения о  присвоении (подтверждении)   спортивного
разряда  «второй  спортивный  разряд»,  «третий  спортивный  разряд» либо  об
отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда «второй спортивный
разряд», «третий спортивный разряд».

Результатом  административной  процедуры  является  выдача  заявителю
копии  приказа  о  присвоении  (подтверждении)  спортивного  разряда  «второй
спортивный  разряд»,  «третий  спортивный  разряд» либо  направления
уведомления  об  отказе  в  (подтверждении)  спортивного  разряда  «второй
спортивный разряд», «третий спортивный разряд».

3.5.  Муниципальная  услуга  в  электронном  виде  и  через
многофункциональные центры не предоставляется.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента
осуществляется управлением в форме плановых и внеплановых проверок.

4.2.  Для  проведения  плановых  проверок  полноты  и  качества
представления  муниципальной  услуги  приказом  начальника  управления
назначается  комиссия,  в  состав  которой  могут  включаться  специалисты
управления.

4.3.  Плановые  проверки  проводятся  в  соответствии  с  планом  работы
управления, но не реже одного раза в год. Проверки могут быть комплексными
и выборочными (по отдельным вопросам).

4.4.  Результаты  проверки  оформляются  актами,  которые  утверждает
начальник управления.

4.5.  Внеплановые  проверки  назначаются  и  проводятся  по  обращениям
граждан. Они могут проводиться как комиссионно, так и одним специалистом,
назначенным  начальником  управления.  Результатом  комиссионной  проверки
является акт, а результатом проверки специалиста - докладная записка.

4.6.  Должностные  лица и  специалисты  управления,  по  вине  которых
допущены нарушения положений настоящего административного регламента,
несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим
законодательством.
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1.  Заявитель  имеет  право  на  досудебное  (внесудебное)  и  судебное
обжалование  действий  (бездействия)  и  решений,  осуществляемых  и
принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.

5.2.  Жалобы  на  действия  (бездействие)  специалистов  управления
подаются  начальнику  управления.  Адрес  управления:  600017,  г.Владимир,
ул.Строителей, д.6, телефон (факс) 53-33-33, e-mail: sport@vladimir-city.ru.

5.3. Жалобы на действие (бездействие) начальника управления подаются
главе  города Владимира,  первому заместителю главы администрации города.
Адрес  администрации  города  Владимира:  600000,  г.Владимир,  ул.Горького,
д.36, тел.53-03-79, факс 53-04-54, e-mail: info@vladimir-city.ru.

5.4.  Заявитель может обратиться с  жалобой,  в  том числе в следующих
случаях:

а)  нарушение  срока  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении
муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в)  требование  у  заявителя  документов  или  информации  либо

осуществления  действий,  представление  или  осуществление  которых  не
предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
нормативными  правовыми  актами  Владимирской  области,  муниципальными
правовыми  актами  муниципального  образования  город  Владимир  для
предоставления муниципальной услуги;

г)  отказ  в  приеме  документов,  представление  которых  предусмотрено
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными
правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами
муниципального  образования  город  Владимир  для  предоставления
муниципальной услуги у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  законами и
иными  нормативными  правовыми  актами  Владимирской  области,
муниципальными правовыми  актами  муниципального  образования  город
Владимир;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования
город Владимир;

ж)  отказ  органа,  должностного  лица  органа,  предоставляющего
муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;
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з)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам
предоставления муниципальной услуги;

и)  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если
основания  приостановления  не  предусмотрены  федеральными  законами  и
принятыми в  соответствии с  ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Владимирской области, муниципальными правовыми актами  муниципального
образования город Владимир;

к)  требование  у  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались  при  первоначальном отказе  в  приеме  документов,  необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев:

-  изменения  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся
предоставления  муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах,  поданных  заявителем  после  первоначального  отказа  в  приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении  муниципальной  услуги  и  не  включенных  в  представленный
ранее комплект документов;

- истечения срока действия документов или изменения информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

-  выявления  документально  подтвержденного  факта  (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе
в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной
услуги,  либо в  предоставлении муниципальной услуги,  о  чем в  письменном
виде за подписью начальника управления, предоставляющего муниципальную
услугу.  При  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  руководителя  организации,
уведомляется  заявитель,  а  также  приносятся  извинения  за  доставленные
неудобства.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в
электронной форме. Жалоба должна содержать:

-  наименование  органа,  должностного  лица  органа,  предоставляющих
муниципальную  услугу,  решения  и  действия  (бездействие)  которых
обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения  заявителя  -  юридического  лица,  а  также  номер  (номера)
контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;



12

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

-  доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с  решением  и
действием  (бездействием)  органа,  должностного  лица  органа,
предоставляющих  муниципальную  услугу.  Заявителем  могут  быть
представлены документы (при наличии),  подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.6.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  специалистом,  наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее
регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа  органа,  предоставляющего
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных  опечаток  и  ошибок  или  в  случае  обжалования  нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее
регистрации.

5.7.  По  результатам  рассмотрения  жалобы  принимается  одно  из
следующих решений:

-  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  случае  отмены  принятого
решения, исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления  муниципальной  услуги  документах,  возврата  заявителю
денежных  средств,  взимание  которых  не  предусмотрено  нормативными
правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами
Владимирской области, муниципальными правовыми актами муниципального
образования город Владимир, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной
форме  и  по  желанию  заявителя  в  электронной  форме  направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в пункте5.8 настоящего административного регламента,
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим
муниципальную  услугу,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения
за  доставленные  неудобства  и  указывается  информация  о  дальнейших
действиях,  которые  необходимо  совершить  заявителю  в  целях  получения
муниципальной услуги.

В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению  в  ответе
заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента,
даются  аргументированные  разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  а
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения
жалобы  признаков  состава  административного  правонарушения  или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалоб,  незамедлительно  направляет  имеющиеся  материалы  в  органы
прокуратуры.



                                                                               Приложение 
                                                                               к административному регламенту

 
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение спортивных разрядов «Второй спортивный разряд» и «Третий спортивный
разряд»

I.ВТОРОЙ спортивный разряд
ПРИСВОИТЬ ВТОРОЙ спортивный разряд
№
п/
п

Фамилия,
имя,

отчество

Вид спорта и
показанный

результат

Дата
рожд.

Город,
район

Спорт
клуб, КФК,

ДЮСШ

Ф.И.О. тренера

01
02
03

I.ТРЕТИЙ спортивный разряд
ПРИСВОИТЬ ТРЕТИЙ спортивный разряд 
№
п/п

Фамилия,
имя,

отчество

Вид спорта и
показанный

результат

Дата
рожд.

Город,
район

Спортклуб,
КФК,

ДЮСШ

Ф.И.О. тренера

01
02
03

Руководитель региональной Федерации по виду спорта
(___________________)

МП

Руководитель организации осуществляющей спортивную подготовку
(___________________)

МП


